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Judetul IURGIU
CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI GIURGIU

#

HOTARARE
privind modificarea i completarea Regulamentului de Organizare i Functionare
al Aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu

CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI GIURGIU
intrunit in sedinta ordinara,

Avand in vedere:

. - expunerea de motive a Primarului municipiului Giurgiu inregistrata la
nr.14.853/04.04.2018,;

- raportul de specialitate al Compartimentului Resurse Umane, inregistrat la
nr.14.856/04.04.2018,;

- raportul comisiei pentru administratie publica local, juridic, si de disciplina ;

- prevederile Legii nr.188/1999, republicata, Statutul Functionarilor Publici, ale
Legii nr.53/2003, republicata, Codul Muncii, ale Ordinului Ministrului Finantelor Publice
nr.946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand standardele de
management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de
control managerial si ale Legii nr.24/2000 privind Normele de tehnica legislativa pentru
elaborarea actelor normative, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

in temeiul art.36, alin.(3), lit,b” si art.45, alin.(1) din Legea nr.215/2001,
republicatd, privind Administratia Publicd Locald, cu modificarile $i completarile
ulterioare,

@ HOTARASTE:

Art.1. Se modifica si se completeazd Regulamentul de Organizare §i Functionare
al Aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu, aprobat prin Hotararea
Consiliului Local al municipiului Giurgiu nr.241/2017, astfel:

La art.39 - Compartimentul Urmarire Executare Contracte din Directia Patrimoniu
se introduc dupa alineatul 16 inca 7 alineate, astfel:

(17) Aplica legislatia privind atribuirea contractelor de concesionari, nchirieri,
vanzari, asociere si parteneriate publice private;

(18) Asigura publicarea anuntului privind organizarea licitatiei de concesionare,
inchirieri, vanzari, conform prevederilor legale;

(19) Pune la dispozitia solicitantilor contra-cost caietele de sarcini;

(20) Asigura intocmirea proceselor-verbale de deschidere a ofertelor, proceselor-
verbale de adjudecare, raportului procedurii $i comunica rezultatul licitatiei publice in
vederea concesionarii bunurilor, inchirierilor, vanzarilor;
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(21) Organizeaza licitatii pentru vanzare imobile;
(22) Comunica rezultatul licitatiei i inainteaza documentele la Biroului Juridic
pentru perfectarea actului de vanzare cumparare la Biroul Notarului Public;
(23) intocme$te contractele urmare finalizarii procedurii de licitatie pentru
inchirieri, concesiuni sau vanzari de bunuri mobile.
Aceste atributii vor fi excluse de la art.18 punctul 18.2 péna la 18.3, din
atributiile Biroului Achizitii Publice al Directiei Tehnice.

La art.32 - Compartimentul Energetic si Asociati de Proprietari secfiunea
Asociatii de Proprietari din Directia Servicii Publice se introduc 4 noi atributii dupa
punctul 7, astfel:

8. Asigurarea evidentei si prezentarea cererilor de atestare depuse de persoanele
fizice care doresc sa obtina calitatea de administrator imobile, comisiei de atestare a
administratorilor de imobile constituitd la nivelul Consiliului Local al Municipiului
Giurgiu, asigurand secretariatul comisiei.

9. Primirea (in termenul prevazut de legislatia in vigoare) si arhivarea, pentru
fiecare asociatie existentd in Municipiului Giurgiu, a documentelor ,Situatia soldurilor
elementelor de activ si pasiv” sau ,Bilantful contabil”, in functie de modul de conducere
al contabilitati.

10. Realizarea si actualizarea bazei de date cu informatiile si datele de contact ale
asociatiilor de proprietari din cadrul Municipiului Giurgiu.

11. Urmarirea la termenul stabilit a masurilor cuprinse in actele de control intocmite
de compartiment.

Articolele 44, 45 si 46 Directia Economica, Biroul Buget si Compartimentul
Financiar Contabilitate se modifica si vor avea urmétoarea forma:

Art.44. Directia Economica.

Este subordonata Primarului.

Directia Economica Tsi desfagoara activitatea prin:
- Biroul Buget;

- Compartimentul Financiar — Contabilitate;

- Compartimentul Resurse Umane.

Prin biroul si compartimentele de specialitate, asigura:

Selectia, incadrarea si promovarea personalului, precum si aplicarea legislatiei

cu privire la stabilirea drepturilor salariale.

Relatia directd cu Agentia Nationalé a Functionarilor Publici.

Organizarea activitatii de evidenta si miscare a personalului.

Organizarea inventarierii anuale si ori de céte ori e nevoie.

Respectarea principiilor financiar - contabile si bugetare.

Elaborarea proiectului bugetului local de venituri si cheltuieli, pe surse, precum

si a proiectelor de rectificare a acestuia (antrenand toate serviciile de

specialitate).

g. Urmareste si prezinta zilnic sefilor ierarhic superiori situatia realizarii veniturilor
si cheltuielilor, respectiv a platilor efective.

h. Urmarirea incadrarii stricte a cheltuielilor in prevederile bugetelor de venituri $i
cheltuieli aprobate.
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Asigura evidenta decontarilor cu debitorii (prin intermediul situatiilor intocmite de
Directia de Impozite si Taxe Locale Giurgiu) si creditoril.

Asigura efectuarea platilor la dispozitia Ordonatorului principal de credite $i
conform prevederilor legale in vigoare.

intocmirea situatiilor financiare, bilantului contabil, conturilor de executie si a
anexelor prevazute de lege, precum si intocmirea i inaintarea spre aprobare
consiliului local a contului de executie bugetara trimestriala $i anuala.
Organizarea si conducerea contabilitétii in conformitate cu actele normative in
vigoare.

Art.45. Biroul Buget are urmatoarele atributii principale:

1. Elaborarea Proiectului Bugetului Local, pe surse si a rectificarilor acestuia:
e Elaboreaza Proiectul Bugetului Local (inclusiv impartirea pe trimestre) in baza

propunerilor celorlalte compartimente functionale $i Directiile cu personalitate
juridic (avand in vedere necesitatea, oportunitatea $i baza legala a cheltuielilor
- functie de specificul fiecarui serviciu de specialitate), justa dimensionare a
cheltuielilor bugetare, cresterea eficientei in utilizarea fondurilor;

Asigura introducerea pe calculator (programe M.F.P.) lucrérilor centralizate de
buget-proiectii, prognoze, rectificari, executii bugetare, alte lucrari de grafica,
Verifica si analizeaza legalitatea, necesitatea si oportunitatea propunerilor de
rectificare a Bugetului Local si intocmeste documentatiile necesare, pe care le
supune aprobarii Primarului sau Consiliului Local al Municipiului Giurgiu, potrivit
competentelor legale cu privire la:

repartizarea trimestriala a veniturilor i cheltuielilor Bugetului Local;

utilizarea fondurilor de rezerva la dispozitia Consiliului Local al Municipiului
Giurgiu, precum si majorarea acestora in conditiile legii;

utilizarea in conditiile legii a veniturilor proprii peste cele planificate;

virarile de credite bugetare.

Verifica si analizeaza proiectele Bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor
si serviciilor publice din subordonarea Consiliului Local al Municipiului Giurgiu si
face propuneri corespunzatoare, Primarului;

Tntocmeg.te pe baza necesarului, lucrarile cu privire la aprobarea proiectului de
buget centralizat cu impartirea, pe capitol, subcapitol, articol, si repartizarea pe
trimestre;

Comunica serviciilor de specialitate si institutiilor subordonate Consiliului Local
al Municipiului Giurgiu, bugetul aprobat;

Transmite A.J.F.P. Giurgiu proiectele bugetelor de venituri si cheltuieli si
rectificarile ulterioare, cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

. Urmérirea si raportarea executiei Bugetului local in conformitate cu prevederile

legale.

incadrarea strictd a cheltuielilor in prevederile bugetelor de venituri si cheltuieli,
precum si evidenta decontarilor cu debitorii (prin intermediul situatiilor intocmite
de Directia de Impozite si Taxe Locale Giurgiu) si creditorii;

« Intocmeste lunar deschiderea de credite bugetare pentru fiecare capitol bugetar.

fntocmeste si transmite A.J.F.P. Giurgiu, situatiile financiare, Contul de executie,
centralizat, Anexele prevazute de lege, Bilantul centralizat;

intocmeste si prezintd spre aprobare Consiliului Local al municipiului Giurgiu,
contul de executie bugetara, trimestrial si anual;
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3. Asigura si raspunde de exercitarea in conditiile legii a controlului financiar
preventiv;

4. Asigura inregistrarea corecta si la timp a intrarilor si iesirilor de mijloace fixe
(note contabile, fise de cont, balante analitice, registrul numerelor de inventar,
fisa mijlocului fix);

5. Tnregistrarea in contabilitate a Proceselor verbale de receptie la terminarea
lucrarilor, a Protocoalelor, alte documente justificative de intrare-iesire a
mijloacelor fixe (transmise de serviciile de specialitate);

6. Asigura intocmirea decontului de T.V.A. si transmiterea acestuia in termen,
evidenta sintetica a incasarilor din chirii, concesiuni $i vanzari;

7. Intocmeste pe baza centralizatorului de salarii actele de banca si efectueaza
controlul salariilor la Trezoreria municipiului Giurgiu, plata si inregistrarea
acestora in contabilitate;

8. Asigura efectuarea operatiunilor de plati pentru investitii, pe toate capitolele
bugetare, conform clasificatiei bugetar;

9. Intocmeste zilnic situatia facturilor restante a furnizorilor din investitii  si
informeaza conducerea institutiei;

. 10. Asiguréa inregistrarea corecta si la timp a platilor obiectivelor de investitii,
aport de capital, asigura evidenta contabila analitica $i sintetica (inclusiv a
garantilor de bund executie), utilizand sistemul informatic de prelucrare
automata a datelor,

1. Asigura alimentarea cu mijloace banesti (Dispozitii bugetare sau Ordine
de plata) precum si evidenta angajamentelor pe capitole bugetare;

12. Asigura inregistrarea si evidenta documentelor din operatjuni curente;

13. Asigura evidenta sintetica a veniturilor din vanzari, chirii, concesiuni, in
baza situatiilor transmise de Directia de Impozite si Taxe Locale Giurgiu;

14. Intocmirea zilnica a situatiei facturilor restante a furnizorilor din operatiuni
curente si informarea conducerii institutiei;

15. Confirmarea soldurilor furnizorilor la sfarsit de an;

16. Prelucrarea personalului din cadrul Biroului Buget cu noile prevederi
legislative;

17; Asigura evidenta corespondentei Directiei Economice - documente de
intrare;

. 18. Mentinerea unui sistem de control intern sénatos prin urmarirea aplicarii

procedurilor operationale create;

19. Studierea si cunoasterea procedurilor de lucru, a Standardelor de
C.IM.C.M,;

20. Permanenta preocupare pentru actualizarea Registrului Riscurilor,

inclusiv de calitate si de mediu, precum si pentru inregistrarea proiectelor cu
fonduri europene nerambursabile;

21. Respectarea legalitatii la intocmirea lucrarilor;

22, Inregistrarea calitativa si in termen a lucrérilor;

23. Pastrarea documentelor si arhivarea acestora conform procedurilor
aprobate si legislatiei in vigoare;

24. Respectarea normelor de securitate si sé@natate in munca.

Art. 46. Compartimentul Financiar - Contabilitate are urmétoarele atributji principale:

1. Organizarea si conducerea contabilitatii in conformitate cu actele normative in
vigoare:
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o Asigura organizarea si functionarea contabilitatii bunurilor materiale si banesti;

e Asigurd respectarea Legii nr.22/1969, urmareste si raspunde de constituirea
garantiilor materiale si banesti pentru fiecare gestionar;

« Intocmeste pe baza centralizatorului de salarii actele de banca si efectueaza
controlul salariilor la Trezoreria municipiului Giurgiu;

e Asigura intocmirea decontului de T.V.A. conform prevederilor legale;

Asigura efectuarea corecta si la timp a inregistrarilor contabile;

e Raspunde pentru inregistrarea in contabilitate a tuturor documentelor in care
sunt consemnate drepturile si obligatiile banesti ale municipiului Giurgiu, precum
si alte operatiuni economico ~ financiare;

« Stabileste conditiile de gestionare si domeniile de utilizare a carnetelor de CEC-
uri si asigura utilizarea acestora in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

« Efectueaza operatiuni de incasari si plati in numerar $i viramente (lei si valuta),
pe toate capitolele bugetare, cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

e Asigura evidenta sintetica a incasarii veniturilor din chirii, concesiuni i vanzari
in baza situatiilor transmise de Directia de Impozite $i Taxe Locale Giurgiu;

e Asigura alimentarea cu mijloace banesti cu incadrarea stricta a cheltuielilor in

. prevederile Bugetului de venituri si cheltuieli aprobat, intocmeste Dispozitii
bugetare si Ordine de platé pentru toate capitolele bugetare de cheltuieli;

e Asigurd evidenta angajamentelor bugetare si legale privind operatiunile de
cheltuieli ce angajeaza fondurile publice;

e Ridica zilnic extrasele de cont, intocmeste evidentele operative $i ia masuri

pentru regularizarea acestora;
. Tntocmeste si transmite A.J.F.P. Giurgiu situatiile financiare si Anexele prevazute
de lege la acesta, inclusiv balantele de verificare lunare;

3. Organizeaza inventarierea anuala a patrimoniului si alte inventarieri de predare —
primire sau de verificari gestionare prin sondaj, intocmind situatiile privind
valorificarea rezultatelor inventarierii, conform prevederilor legale;

4. Asigura efectuarea operatiunilor de plati pentru investitii, pe toate capitolele
bugetare, conform clasificatiei bugetare;

5. Intocmeste zilnic situatia facturilor restante a furnizorilor din investiii $i
informeaza conducerea institutiei;

6. Intocmirea zilnica a situatiei facturilor restante a furnizorilor din operatiuni

@ curente si informarea conducerii institutiei;
. Evidentierea zilnica in Registrul de casa a platilor si incasarilor in numerar;
. Asigura angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata (ALOP) in baza O.M.F.P.
nr.1.792/24.12.2002;
9. Asigura si raspunde de exercitarea in conditiile legii a controlului financiar
preventiv;
10. Prelucrarea personalului din cadrul Compartimentului Financiar — Contabilitate
cu noile prevederi legislative;
11. Mentinerea unui sistem de control intern séndtos prin urmarirea aplicarii
procedurilor operationale create;
12. Studierea si cunoasterea procedurilor de lucru, a Standardelor de C.1.M.C.M.;
13. Permanenta preocupare pentru actualizarea Registrului Riscurilor, inclusiv de
calitate si de mediu, precum si pentru inregistrarea proiectelor cu fonduri
europene nerambursabile;
14. Respectarea legalitatii la intocmirea lucrarilor;
15. Inregistrarea calitativa si in termen a lucrarilor;
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16. Pastrarea documentelor si arhivarea acestora conform procedurilor aprobate $i
legislatiei in vigoare;
17. Respectarea normelor de securitate si sénatate in munca.
Art.2. Prezenta hotarare se va comunica Institutiei Prefectului - Judetul Giurgiu
in vederea exercitarii controlului privind legalitatea, Primarului Municipiului Giurgiu $i
Compartimentului Resurse Umane din cadrul Aparatul de specialitate al Primarului

Municipiului Giurgiu, in vederea ducerii la indeplinire.

PRESEDINTE DE SEDINTA, CONTRASEMNEAZA,

Giurgiu, 19 aprilie 2018
Nr. 157

Adoptata cu un numér de 18 voturi pentru, din totalul de 18 consilieri prezenti
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PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU
Nr. 14853 /04.04.2018

EXPUNERE DE MOTIVE

Pentru eficientizarea procedurilor si avand in vedere referatul
Biroului Achizitii Publice din cadrul Directiei Tehnice se impune o
modificare a Regulamentului de Organizare si Functionare a
Aparatului de specialitate al Primarului prin mutarea unor atributii
legate de concesionari, inchirieri, vanziri, asocieri si parteneriate
publice private din cadrul Biroului Achizitii Publice al Directiei
Tehnice in cadrul Compartimentului Urmirire Executare Contracte
din Directia Patrimoniu. Totodata se vor completa cu atributii si alte
directii gi compartimente la recomandarea Compartimentului Audit
Intern.

In acest scop propun initierea unui proiect de hotirare cu
urmatoarea titulaturi: '

“Proiect de hotardre privind modificarea §i completarea

Regulamentului de Organizare si Functionare al Aparatului de

Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu ,,

Directia Economica prin Compartimentul Resurse Umane, va
intocmi raportul de specialitate gi va redacta proiectul de hotirare pe
care-1 va sustine in fafa comisiei pentru administratie publici locala,

juridic, si de disciplind, pentru avizare.
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PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU
COMP RESURSE UMANE
Nr. 14856/ 04.04.2018

RAPORT DE SPECIALITATE

L. Temeiul de fapt
Prin Expunerea de motive nr.14853/04.04.2018 si art. 36 alin. (2) din Legea nr. 215/2001

Primarul Municipiului Giurgiu a initiat Proiectul de hotirare privind modificarea §i completarea
Regulamentului de Organizare §i Functionare al Aparatului de Specialitate al Primarului
Municipiului Giurgiu

11. Temeiul de drept

Conform art. 44 din Legea nr. 215/2001 administratiei publice locale, cu modificarile si
completdrile ulterioare, Directia Economica prin Compartimentul Resurse Umane, in calitate de
compartiment de resort a analizat si elaborat prezentul raport in termenul prevazut de lege

I1I. Argumente de oportunitate

- adresa nr. 3449/2018 a Directiei Economice, Biroul Buget si Compartiment Financiar
Contabilitate

- adresa nr. 9402/2018 a Directiei Servicii Publice, Compartiment Energetic §i Asociatii de
Proprietari

- adresa 14243/2018 a Directiei Tehnice, Biroul Achizitii Publice

In Regulamentul de Organizare si Functionare al Aparatului de Specialitate al Primarului
Municipiului Giurgiu se produc urmitoarele modificari:
- la art. 39 - Compartimentul Urmdrire Executare Contracte din Directia Patrimoniu se introduc dupd
aliniatul 16 incé 7 noi alineate astfel:
(17) Aplicé legislatia privind atribuirea contractelor de concesioniri, inchirieri, vanziri, asociere si
parteneriate publice private:
(18) Asigura publicarea anunfului privind organizarea licitatiei de concesionare, inchirieri, vanziri,
conform prevederilor legale;
(19) Pune la dispozitia solicitantilor contra-cost caietele de sarcini;
(20) Asigurd Intocmirea proceselor-verbale de deschidere a ofertelor, proceselor-verbale de
adjudecare, raportului procedurii si comunica rezultatul licitatiei publice in vederea concesionirii
bunurilor, inchirierilor, vanzirilor;
(21) Organizeazi licitatii pentru vanzare imobile;
(22) Comunicd rezultatul licitatiei si inainteazd documentele la Biroului Juridic pentru perfectarea
actului de vanzare cumpirare la Biroul Notarului Public;
(23) Intocmeste contractele urmare finalizarii procedurii de licitatie pentru inchirieri, concesiuni sau
vénziri de bunuri mobile.




Aceste atributii vor fi excluse de la art. 18 punctul 18.2 pana la 18.3, din atributiile Biroului
Achizitii Publice al Directiei Tehnice.
- la art. 32 - Compartimentul Energetic si Asociatii de Proprietari sectiunea Asociatii de Proprietari
din Directia Servicii Publice se introduc 4 noi atributii dupa punctul 7( la recomandarea
Compartimentului Audit Intern):
8. Asigurarea evidentei si prezentarea cererilor de atestare depuse de persoanele fizice care doresc s3
obtind calitatea de administrator imobile, comisiei de atestare a administratorilor de imobile
constituitd la nivelul Consiliului Local Giurgiu, asigurdnd secretariatul comisiei.
9. Primirea ( in termenul previzut de legislatia in vigoare) si arhivarea, pentru fiecare asociatie
existentd in Municipiului Giurgiu, a documentelor "Situatia soldurilor elementelor de activ si pasiv”
sau "Bilantul contabil”, in functie de modul de conducere al contabilitatii.
10.Realizarea §i actualizarea bazei de date cu informatiile si datele de contact ale asociatiilor de
proprietari din cadrul Municipiului.
I1. Urmarirea la termenul stabilit a masurilor cuprinse in actele de control intocmite de
compartiment.
- articolele 44, 45, 46 — Directia Economici , Biroul Buget si Compartimentul Financiar -
Contabilitate din se modifici si vor avea urmitoarea forma ( la recomandarea Compartimentului
Audit Intern)
Art.44. DIRECTIA ECONOMICA
Este subordonatd primarului.
Directia Economica isi desfisoara activitatea prin:

- Biroul Buget,

- Compartimentul Financiar — Contabilitate,

- Compartimentul Resurse Umane
Prin biroul §i compartimentele de specialitate, asiguri:

a. Selectia, incadrarea §i promovarea personalului, precum si aplicarea legislatiei cu privire la

stabilirea drepturilor salariale.
Relatia directd cu Agentia Nationald a Functionarilor publici.
Organizarea activitatii de evidenta si miscare a personalului.
Organizarea inventarierii anuale si ori de céte ori e nevoie.
Respectarea principiilor financiar-contabile si bugetare.
Elaborarea proiectului bugetului local de venituri si cheltuieli, pe surse, precum §i a
proiectelor de rectificare a acestuia(antrenand toate serviciile de specialitate).
Urmireste §i prezintd zilnic sefilor ierarhic superiori situatia realizirii veniturilor $i
cheltuielilor, respectiv a platilor efective.

h. Urmdrirea incadrarii stricte a cheltuielilor in prevederile bugetelor de venituri si cheltuieli
aprobate,

i. Asigurd evidenta decontirilor cu debitorii(prin intermediul situatiilor intocmite de DIT) si
creditorii.

J. Asigurd efectuarea platilor la dispozitia Ordonatorului Principal de Credite si conform
prevederilor legale in vigoare.

k. Intocmirea situatiilor financiare, bilanfului contabil, conturilor de executie si a anexelor
previzute de lege, precum si intocmirea §i inaintarea spre aprobare consiliului local a contului
de executie bugetara trimestrial si anuala.

. Organizarea §i conducerea contabilitatii in conformitate cu actele normative in vigoare.

Art. 45. Biroul Buget are urmatoarele atributii principale:

1. Elaborarea proiectului bugetului local-pe surse si a rectificarilor acestuia:

* Elaboreazd proiectul bugetului local (inclusiv impértirea pe trimestre) in baza propunerilor
celorlalte compartimente functionale si Directiile cu personalitate juridicd (avind in vedere
necesitatea, oportunitatea §i baza legald a cheltuielilor-functie de specificul fiecdrui serviciu
de specialitate), justa dimensionare a cheltuielilor bugetare, cresterea eficientei in utilizarea
fondurilor.

* Asigura introducerea pe calculator ( programe MFP ) lucrérilor centralizate de buget-proiectii,
prognoze, rectificéri, executii bugetare, alte lucriri de grafica
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Verificd §i analizeazi legalitatea, necesitatea §i oportunitatea propunerilor de rectificare a
bugetului local si intocmeste documentatiile necesare, pe care le supune aprobdrii primarului
sau Consiliului local, potrivit competentelor legale cu privire la:

repartizarea trimestriald a veniturilor si cheltuielilor bugetului local;

utilizarea fondurilor de rezerva la dispozitia Consiliului local, precum §i majorarea acestora
in conditiile legii;

utilizarea in conditiile legii a veniturilor proprii peste cele planificate;

virdrile de credite bugetare.

Verifica si analizeaza proiectele bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor si serviciilor
publice din subordonarea Consiliului local §i face propuneri corespunzitoare, primarului.
intocmeste pe baza necesarului, lucririle cu privire la aprobarea proiectului de buget
centralizat cu impirtirea, pe capitol , subcapitol, articol, si repartizarea pe trimestre.
Comunica serviciilor de specialitate si institutiilor subordonate consiliului local bugetul
aprobat.

Transmite A.J.F.P. Giurgiu proiectele bugetelor de venituri si cheltuieli si rectificérile
ulterioare, cu respectarea prevederilor legale in vigoare .

- Urmdrirea §i raportarea executiei bugetului local in conformitate cu prevederile legale.

Incadrarea strictd a cheltuielilor in prevederile bugetelor de venituri §i cheltuieli, precum si
evidenta decontirilor cu debitorii(prin intermediul situatiilor intocmite de DIT) si creditorii.

o Intocmeste lunar deschiderea de credite bugetare pentru fiecare capitol bugetar.
e Intocmeste si transmite A.J.F.P. Giurgiu Situatiile Financiare, Contul de executie, centralizat,
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13.

14.

13,
16.
17.
18.

Anexele previzute de lege, Bilantul centralizat .

intocmeste si prezintd spre aprobare Consiliului local, contul de executie bugetara, trimestrial
si anual;

. Asigurd i rispunde de exercitarea in conditiile legii a controlului financiar preventiv;
- Asigura inregistrarea corecta si la timp a intrérilor si iesirilor de mijloace fixe(note contabile,

fige de cont, balante analitice, registrul numerelor de inventar, figa mijlocului fix).

; inregistrarca in contabilitate a Proceselor verbale de receptie la terminarea lucrdrilor, a

Protocoalelor, alte documente justificative de intrare-iesire a mijloacelor fixe (transmise de
serviciile de specialitate).

- Asigurd intocmirea decontului de T.V.A. si transmiterea acestuia in termen , evidenta sintetica

a incasdrilor din chirii, concesiuni si vanzari;
intocmegte pe baza centralizatorului de salarii actele de banc si efectueaza controlul salariilor
la Trezoreria municipiului Giurgiu, plata si inregistrarea acestora in contabilitate.

. Asigurd efectuarea operatiunilor de plati pentru investitii, pe toate capitolele bugetare,

conform clasificatiei bugetare.

. Intocmeste zilnic situatia facturilor restante a furnizorilor din investitii si informeaza

conducerea institutiei.

. Asigurd inregistrarea corectd §i la timp a plitilor obiectivelor de investitii, aport de capital,

asigurd evidenta contabild analitici si sinteticd (inclusiv a garantiilor de buna executie),
utilizand sistemul informatic de prelucrare automati a datelor.

Asigurd alimentarea cu mijloace banesti (dispozitii bugetare sau OP) precum si evidenta
angajamentelor pe capitole bugetare,

Asigurd inregistrarea i evidenta documentelor din operatiuni curente.

Asigurd evidenta sinteticd a veniturilor din vAnziri, chirii, concesiuni, in baza situatiilor
transmise de DIT.

Intocmirea zilnica a situatiei facturilor restante a furnizorilor din operatiuni curente si
informarea conducerii institutiei.

Confirmarea soldurilor furnizorilor la sfarsit de an.

Prelucrarea personalului din cadrul biroului Buget cu noile prevederi legislative.

Asigurd evidenta corespondentei Dir. Economice-documente de intrare.

Mentinerea unui sistem de control intern sinitos prin urmarirea aplicarii procedurilor
operationale create.




13.Permanenta preocupare pentru actualizarea Registrului Riscurilor, inclusiv de calitate si de
mediu, precum si pentru inregistrarea proiectelor cu fonduri europene nerambursabile.

14.Respectarea legalititii la intocmirea lucririlor.

15.Inregistrarea calitativa si in termen a lucrarilor.

16.Pastrarea documentelor si arhivarea acestora conform procedurilor aprobate si legislatiei in
vigoare.

17.Respectarea normelor de securitate §i sdnitate in munca.

1V. Reglementiri legale incidente
- Legea nr. 188/1999R Statutul functionarilor publici si Legea nr. 53/2003R Codul Muncii sia

Ordinului ministrului finantelor publice nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern,
cuprinzind standardele de management/control intern la entitigile publice i pentru dezvoltarea
sistemelor de control managerial;

V. Concluzii si propuneri
Proiectul de hotarare intrunegste conditiile legale si de oportunitate si propunem dezbaterea si
aprobarea sa in sedinta Consiliului Local.

Director Executiv
Ec. Cristea Ioana Comp. Resurf¢ Umane
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